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Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Szczecin — Miejska Jednostka Obshlugi Gospodarczej
Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
(pok. nr 336 W)

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA DOSTAWY

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH

WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

»Roczna prenumerate prasy krajowej i zagranicznej, czasopism oraz wydawnictw

SPIS TRESCI :

Rozdzial 1
Rozdzial 11
Rozdzial 111
Rozdzial IV
Rozdzial V

Rozdzial VI
Rozdzial VII
Rozdzial VIII

Rozdzial IX
Rozdzial X
Rozdzial XI
Rozdzial XII
Rozdzial XIII
Rozdzial XIV

Zalaczniki:

i dostawe do Urzedu Miasta Szczecin w roku 2013”

Forma oferty;

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Oferty wspdlne;

Jawno$¢ postepowania;

Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow. Wymagane dokumenty;

Wykonawcy zagraniczni;

Termin wykonania zamowienia;

Wyjasnienia tre$ci siwz i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania si¢ wykonawcoOw
Z zamawiajacym;

Sposob obliczenia ceny oferty;

Sktadanie i otwarcie ofert;

Wybor oferty najkorzystniejszej;

Zawarcie umowy;

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej;

Opis przedmiotu zaméwienia.

Zalacznik nr 1 — oferta cenowa;

Zalacznik nr 1a — kalkulacja cenowa dla czgscei I

Zalacznik nr 1b — kalkulacja cenowa dla czesci 1I;

Zalacznik nr 2 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zalacznik nr 4 — wzor umowy.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. nr 113,
poz. 759 ze zm.), zwana dalej ustawa.
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ROZDZIAL 1 Forma oferty
1. Na oferte sktadaja si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w tym

10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.

o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia (siwz).

Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowigcego

zalacznik nr 1 do siwz.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

recznie dtugopisem.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w

imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dolaczone do oferty w

oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie

wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawce.

W przypadku, gdy wykonawca sktada kopie jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca sktada wiasnorgczny

podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnos$c¢”), z zastrzezeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu,

pkt 2 Rozdziatu 111 oraz pkt 3 ppkt 1 i pkt 5 Rozdziatu V niniejszej siwz.

Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sg tagcznie dwie lub wiecej osob, kopie

dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktory§ z wymaganych dokumentow skladanych przez wykonawce jest sporzadzony w

jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jgzyk polski. Dokumenty

sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych thumaczen nie beda brane pod uwagg.

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, W

ktorych wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na

jedna lub obie cze¢sci zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca si¢, aby wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej 1 wewnetrznej kopercie z tym, ze:

1) zewngtrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob: Gmina Miasto
Szczecin — Miejska Jednostka Obshlugi Gospodarczej, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456
Szczecin, pok. nr 336W, przetarg nieograniczony, "'oferta na Roczna prenumerate
prasy krajowej i zagranicznej, czasopism oraz wydawnictw i dostawe do Urzedu
Miasta Szczecin w roku 2013" oraz ,,nie otwieraé przed 30.10.2012 r. godz. 9:00” -
bez nazwy 1 pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewnetrzna powinna zawierac oferte i by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby
mozna bylo odesta¢ oferte w przypadku jej wplynigcia po terminie.

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamawiajacy

nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialno$ci za nieterminowe wplynigcie oferty.

Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie oferty w

szczegblnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w pkt 15

ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Urzgdu Miasta.
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| ROZDZIAL 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1.

2.

3.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed

terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$§wiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale 1 pkt 15 ppkt 1)
z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne os$wiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajac zakres 1 rodzaj tych zmian a jesli o§wiadczenie o zmianie pocigga
za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢ .

Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamieSci¢ w kopercie wewngtrznej
i zewngtrznej, oznaczonych jak w rozdziale I pkt 15 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewngtrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcy oferte, ktdra zostala ztozona po terminie.

| ROZDZIAL I1I Oferty wspélne

1.

2.

Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdowaé si¢ w ofercie wspolnej
wykonawcow. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnoS$¢ z oryginalem przez notariusza.

Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postgpowania i do niego
zamawiajacy kieruje informacje, korespondenc;jg, itp..

Oferta wspdlna, skladana przez dwoédch lub wigcej wykonawcdw, powinna spetniac
nast¢pujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;

2) sposoOb sktadania dokumentow w ofercie wspolne;j:

a) dokumenty, dotyczace wlasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru,
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspolng we wlasnym imieniu.

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, oswiadczenie o spelnianiu
warunkow udziatlu w postepowaniu itp. sktada pelnomocnik wykonawcow w imieniu
wszystkich wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna,

c) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcow sktadajacych oferte wspdlng
muszg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg¢ lub osoby
upowaznione do reprezentowania tych wykonawcow.

Wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak wykonawcy sktadajacy oferte¢ wspdlna i maja do
nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy sktadajacy
oferte wspolng beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum,
zawierajacg, co najmniej:
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1) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujgcego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dzialania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakos$ci i rekojmi.

| ROZDZIAL 1V JawnoS$¢ postepowania

=

Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

Protokoét postgpowania wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia
si¢ na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

Udostepnienie protokolu lub zalagcznikbw moze nastgpi¢ przez wglad w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczna,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zalacznikoéw w
miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé
za pomocg urzadzen lub S$rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci
ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania
dokumentow, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce 1 wskazuje sposob, w jaki mogag
by¢ one udostgpnione.

Jezeli udostgpnianie protokolu lub zatgcznikéw bedzie si¢ wigzalo z koniecznoscia
poniesienia dodatkowych kosztéw, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem
udostgpniania lub koniecznoscig przeksztalcenia protokotu lub zatgcznikéw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie poOzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnice¢ jego przedsiebiorstwa 1 oznaczy¢ je klauzulg ,nie
udostepniaé. Informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503
z pozniejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych
lub odrebnych przepisoOw, informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL. V Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow. Wymagane dokumenty.

1.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania, w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W celu wykazania
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braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcy maja

obowigzek ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 2 do siwz,
W przypadku sktadania oferty wspolne] ww. o§wiadczenie sktada kazdy z wykonawcodw
sktadajacych oferte wspdlng we wlasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru), w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania
ofert a w stosunku do 0séb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy,
W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument sktada kazdy z wykonawcéw
sktadajacych oferte wspdlng.

2. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia musza spetnia¢ warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spelniania warunku

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spelniania warunku

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spelniania warunku

Ocena spelniania warunkow udzialu w post¢gpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

3. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania speilniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w pkt 2 ma obowiazek ztozy¢ nastgpujace o§wiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spelianiu warunkoéw udzialu w postgpowaniu, wedlug wzoru,
stanowigcego zalacznik nr 3 do siwz,
W _przypadku sktadania oferty wspdlne] ww. oswiadczenie sktada pelnomocnik w
imieniu wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlng.

4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.
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5. W przypadku podmiotow, o ktorych mowa w pkt 4, przedktadane przez wykonawce kopie
dokumentow dotyczacych kazdego z tych podmiotow muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem przez te podmioty.

6. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajgcego:

1) oferta cenowa zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 siwz;

w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa;
tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku
skladania oferty wspolnej (Rozdzial III pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do siwz wskazujace czes$é
zamoOwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

w przypadku sktadania oferty wspélnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

4) kalkulacja cenowa wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr la lub 1b do siwz, w
zaleznosci na ktorg czes¢ Wykonawca sktada swoja oferte;

w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

7. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okres§lonym terminie nie ztozg o$wiadczen
lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie ztozyli
pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia |
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzacé
spelnianie przez wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez
oferowane dostawy wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w
ktorym uptynat termin sktadania ofert.

8. W przypadku zataczenia do oferty innych dokumentdéw niz wymagane przez zamawiajacego
(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrgbna czgs¢,
nieztagczong z oferta w sposob trwaly. Dokumenty takie nie beda podlegaty ocenie
przez zamawiajacego.

| ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni

1. Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz
sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtosci.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1 zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.
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4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ do wihasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbe¢dnych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

ROZDZIAL VII Termin wykonania zamowienia

1. Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2013 r. do 31.12.2013 r.

ROZDZIAL VIII Wyjasnienia treSci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob porozumiewania

sie wykonawcow z zamawiajacym

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 7:30 do 15:30.
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i1 wykonawca
przekazuja pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.
3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca:
1) faksu, przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)
i)
)
k)
1)

m)

n)

0)

pytania i wyjasnienia dotyczace tresci siwz,

modyfikacje tresci siwz,

wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktéorych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedz zamawiajgcego,

wniosek o wyjasnienie 1 wyjasnienie tresci oferty,

wniosek o wyjasnienie 1 wyjasnienia dotyczace oswiadczen 1 dokumentow, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

wniosek o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysoko$¢ ceny oraz odpowiedz wykonawcy,

informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz oczywistych omytek
rachunkowych,

informacje o poprawieniu innych omytek polegajacych na niezgodno$ci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujacych istotnych zmian w
tresci oferty,

o$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych
omylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamoOwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg oraz odpowiedz wykonawcy,

o$wiadczenie wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania oferta,

zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
zawiadomienie o uniewaznieniu post¢powania,

informacje 1 zawiadomienia kierowane do wykonawcdéw na podstawie art. 181, 184
i 185 ustawy.

2) e-maila, przy przekazywaniu nastepujgcych dokumentow:

a)

zawiadomienie o0 wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
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10.

11.

12.

13.

14.

b) zawiadomienie o uniewaznieniu post¢powania.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja ww. o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub
e-mailem dowod transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje w
momencie jej przekazania przez zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za niesprawne dziatanie
urzadzen wykonawcy.
Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania miedzy zamawiajagcym a wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
Adres do Kkorespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz.
Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postegpowaniem byly kierowane
wylacznie na ten adres.
Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcow.
Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
p. Madlena Gruszka tel. 91 435 11 09 w godz. 8:00 — 15:30, fax 91 42 45 805 (czynny calg
dobg).
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie treSci siwz wplynie do
zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wplynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktéorym mowa w pkt 9, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 9.
Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
siwz bez ujawniania zrodla zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang zmiang¢ zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano siwz, a jezeli siwz jest
udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie.
Jezeli w wyniku zmiany treSci siwz nieprowadzgcej do zmiany tresci ogloszenia o
zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedluza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano siwz, oraz zamieszcza informacj¢ na stronie internetowej, jezeli siwz
udostegpniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL IX Sposéb obliczenia ceny oferty

1.

Cena oferty powinna obejmowaé wszelkie prace niezbgdne do realizacji przedmiotu
zamoOwienia, W tym:

1) ewentualne rabaty i upusty,
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2) podatki
3) dodatkowe koszty.

W kalkulacji cenowej (zatl. nr 1a — 1b do siwz) nalezy podac, dla kazdej pozycji, cene roczng
dostawy jednego egzemplarza brutto (kolumna nr 4). Nastepnie nalezy przemnozyé
zamawiang ilo$¢ egzemplarzy danego tytulu (kolumna nr 3) przez ceny wskazane w
kolumnie nr 4 i otrzymane wyniki wpisa¢ do kolumny ,,Warto§¢ brutto w roku”. Pozycje z
kolumny ,,Warto$¢ brutto w roku” nalezy zsumowac i otrzymany wynik wpisa¢ w rubryce
»Razem warto$¢ brutto”. Kwote z pozycji ,,Razem warto§¢ brutto” nalezy przenie$¢ do
formularza oferty cenowej (zatagcznik nr 1 do siwz). Kwota ta bgdzie podlegata ocenie przez
zamawiajgcego.

Rozliczenia pomigdzy zamawiajagcym a wykonawca bedg prowadzone w walucie PLN

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad
elementow. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwagg przez komisj¢ przetargowa w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2
pkt. 2 Prawa zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

| ROZDZIAL X Skladanie i otwarcie ofert

1.

wmn

~

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Miejskiej Jednostki Obstugi Gospodarczej, W sekretariacie
(pok. nr 336W), w terminie do dnia 30.10.2012 r., do godz. 8:30.

Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

Oferty beda podlega¢ rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okres$lajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn. dat¢ kalendarzowa
oraz godzing 1 minutg, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 30.10.2012 r., 0 godz. 9:00 w siedzibie Miejskiej
Jednostki Obstugi Gospodarczej, pok. nr 336W.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzane przez komisj¢ przetargowa
powotang Zarzadzeniem Dyrektora Miejskiej Jednostki Obstugi Gospodarczej Nr 29/2012 z
dnia 12 pazdziernika 2012 r.

Postepowanie toczy¢ si¢ bedzie z podzialem na cz¢$¢: jawng 1 niejawna.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia. Nastepnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i oglosi
nazwe (firme) 1 adres (siedzibg) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamowieni — zawartych w ofercie.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1.
2.
3.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
Zamawiajacy dokona oceny ofert w kazdej czg¢sci oddzielnie.
Sposob przyznania punktow w kryterium cena:
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ISR

10.
11.

12.

13.

14.

15.

cena najnizsza
x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %

cena oferty oceniangj

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci zlozonych ofert i dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie warunkow

udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy poprawi w tek$cie oferty oczywiste omyltki pisarskie oraz oczywiste omyiki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek

niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty ze

specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

zamawiajacy zwréci sie¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien

dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert

okreslonymi w siwz.

Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w siwz.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i
porownania ztozonych ofert zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy

uniewaznia postepowanie.

O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi roéwnoczesnie wszystkich

wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uplywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

10
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- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

16. Zamawiajacy zwroci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,

ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy

1.

Umowa.

1) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zalacznik nr 4
do siwz.

2) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy),

| ROZDZIAL XII| Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1.

Wykonawcom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poniesli lub moga
ponie$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguja
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwotanie i skarga.

Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotlujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.

Odwolujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uplywem tego
terminu.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

ROZDZIAL X1V Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Roczna prenumerata prasy krajowej i zagranicznej,
czasopism oraz wydawnictw i dostawa do Urzedu Miasta Szczecin w roku 2013,

Kod CPV 79980000-7

Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na dwie czgsci:

Czes¢ I — Prasa krajowa i czasopisma,

Czgsc 11 — Prasa zagraniczna.

Warunki zamdwienia:

1) Tytuly i ilosSci zamawianej prasy Kkrajowej i zagranicznej, czasopism oraz
wydawnictw zawarte sa w kalkulacji cenowej (zal. Nr 1a i 1b do siwz).

2) Miejscem dostawy prasy jest Urzad Miasta Szczecin, pl. Armii Krajowej 1,
70-456 Szczecin, Biuro Obstugi Interesantow - kancelaria gtowna (pok. Nr 42, prawe
skrzydto), w dni pracy urzedu do godz. 6.30.

3) Dostawa prasy odbywa si¢ na koszt i ryzyko Wykonawcy.

11
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4)
5)
6)
7)
8)

9)

Wykonawca zapewnia cigglo$¢ prenumeraty i terminowe dostawy biezacych Tytulow
od wydawcow.

Dostarczone przez Wykonawce Tytulty, ktéore nie sa objete niniejsza umowa,
Zamawiajgcy traktuje jako dostawy Tytuléw bezptatnych, tzw. gratisow.

W przypadku, gdy dostarczone Tytuly sa zabrudzone, zamoknigte lub w inny sposéb
uszkodzone Wykonawca zobowigzany jest, na kazde zgdanie Zamawiajgcego, do ich
natychmiastowej wymiany na egzemplarze wolne od wad.

Terminem dostawy jest termin przekazania Tytutéw Zamawiajgcemu.

Wykonawca ma obowigzek informowania Zamawiajagcego 0 Spodziewanych
opoznieniach w dostawie oraz o przyczynie opdznienia.

Dostawa niepetna lub niezgodna z SIWZ traktowana jest jako pozostawanie przez
Wykonawce w zwtoce.

4. Zalozenia szczegdlowe:

1)

2)

3)

4)

5)

Podane w kalkulacji cenowej dla czgsci I (zal. nr 1a do siwz) ilo$ci zamawianej prasy
sa maksymalne. Zamawiajacy moze zmniejszy¢ liczbe Tytulow i egzemplarzy prasy
krajowej i czasopism oraz wydawnictw zamowionych na 2013 r. Warto$¢ ograniczenia
nie moze przekroczy¢ 20% ilo$ci zamawianych Tytulow. Wykonawcy z tego tytutu nie
beda przystugiwaly zadne roszczenia.

Dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng
lub dwie czes$ci. Oferta musi obejmowaé wszystkie pozycje wskazane w danej
czeSci.

Wynagrodzenie bedzie platne w miesigcznych ratach, w terminie 14 dni od daty
wptywu faktury wraz z zalgcznikiem do siedziby Zamawiajgcego. Zalacznikiem do
faktury bedzie wykaz dostarczonych w danym miesigcu poszczegdlnych numerow
zamoOwionych Tytutow.

Koncowe rozliczenie za otrzymane w roku 2013 Tytuly nastapi w ostatniej racie, po
przekazaniu Zamawiajacemu ostatnich wydan zamoéwionych Tytutow z 2013 r.

Termin dostawy wynosi:

a) dla dziennikow - w dniu ich wydania, z wyjatkiem wydan weekendowych
(Swiatecznych), ktére podlegaja dostawie, w najblizszy dzien roboczy po ich
wydaniu,

b) dla tygodnikow - do 6 dni, liczac od konca kazdego tygodnia wydania kolejnego
numeru tygodnika,

c) dla dwutygodnikow - do 2 tygodni, liczac od konca kazdego okresu
dwutygodniowego wydania kolejnego numeru dwutygodnika,

d) dla miesigcznikow - do 3 tygodni liczac od konca kazdego miesigca wydania
kolejnego numeru miesi¢cznika,

e) dla dwumiesigcznikow - do 4 tygodni liczac od konca kazdego okresu
dwumiesigcznego wydania kolejnego numeru dwumiesigcznika,

f) dla kwartalnikow - do 5 tygodni liczac od konca kazdego kwartalu wydania
kolejnego numeru kwartalnika,

g) dla potrocznikoéw - do 5 tygodni liczac od daty ich wydania,

h) dla czasopism publikowanych nieregularnie - do 6 tygodni liczac od daty ich
wydania, przy czym Wykonawca ma obowigzek natychmiastowego informowania
Zamawiajgcego 0 fakcie publikacji takiego czasopisma.
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1) dla dziennikéw zagranicznych - do 4 dni od daty wydania.

6) Zamawiajgcy ma prawo ztozenia do Wykonawcy reklamacji na pi$mie, w terminie
7 dni od daty dostawy, w razie niezgodno$ci w dostarczeniu zamowionych Tytutow.

7) Wpykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego rozpatrzenia reklamaciji. Odmowa
uznania reklamacji powinna nastgpi¢ w terminie 3 dni od daty jej ztozenia i wymaga
uzasadnienia. Brak odpowiedzi na reklamacje¢ w wymaganym terminie stanowi jej
uznanie.

Czlonkowie komisji przetargowej:

Dyrektor
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